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1 概述 

1.1 功能简介 

宁波市交通建设市场信用信息系统是宁波市交通委委托开发的，

用于宁波市公路水运建设市场信用信息管理的信息系统，主要功能如

下： 

1、公路水运建设市场相关企业的管理，包括企业基本信息、资

质、从事项目等信息的管理；企业信息有效性确认。 

2、公路水运建设市场从业人员的管理。包括人员的基本信息、

证书、从事项目等信息的管理；人员信息有效性确认。 

3、公路水运建设项目的管理。包括项目基本信息、各种标段（合

同）信息、项目部人员等信息的管理；建设程序（包括预可行性研究、

工程可行性研究、初步设计研究、施工图设计文件、项目招投标、施

工许可、项目进度、质量检测和交工验收、质量鉴定和竣工验收）管

理。 

4、公路水运行政主管部门检查信息的管理。包括主管部门对企

业、人员、项目的日常巡检信息的管理；企业、人员、项目各种不良

行为信息的管理。 

5、建设单位检查信息的管理。包括建设单位对项目的日常巡检

信息的管理。 

6、各类信用信息的汇总、处理，对各类企业进行信用评价。 
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7、系统与浙江省、交通部等诚信系统的数据上报与交换。 

8、企业、人员、项目各种信息（包括信用信息）的检索、统计

和发布。 

 

1.2 使用环境 

1.2.1 推荐操作系统 

Windows XP、Windows Vista、Windows 7、Windows 8。 

1.2.2 推荐浏览器 

Microsoft Internet Explorer 8.0及以上。 

Chrome 29及以上。 

Safari 7.0及以上。 

1.2.3 推荐硬件平台 

CPU：2GHz及以上的多核处理器。 

内存：2GB以上。 

硬盘：20GB以上可用空间。 

显示：1280*800分辨率以上。 

网络连接：宽带网络连接。 
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1.2.4 特别提醒 

经测试，norton internet security与本系统存在一定的兼容性问题，

如果用户在使用过程中，发现页面错误，可以暂时关闭 NIS的防火墙

功能。 

1.3 系统登录 

用 户 在 注 册 后 ， 可 以 启 动 浏 览 器 ， 在 地 址 栏 输 入

http://221.136.68.77/，此时出现登陆界面，如图 1-1所示。 

 

分别输入用户名、密码、验证码，点击登陆，即可进入系统。 

因为各用户的权限不同，登陆以后的页面也不一致。 

图 1-2是一个典型的系统界面。 

图 1-1 登陆界面 

http://221.136.68.77/
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图 1-2 系统界面 

左侧根据权限不同，显示不同的功能菜单。右侧为工作区。在上

方菜单有四个功能，分别介绍如下： 

1、返回首页：可以返回系统首页，退出系统。 

2、帮助中心：点击可以查看帮助文件。 

3、修改密码：用户可以修改密码。 

4、安全退出：安全退出系统，避免其他人操作。 
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2 企业信息录入与修改 

2.1 企业信息初始录入 

企业在注册成功，领到用户名和密码后，可以对本企业的信息进

行维护，在确定自己的企业信息完整无误后，可以报主管部门进行确

认。具体流程如图 2-1所示。 

企业录入信

息

企业提交信

息

管理部门对
企业信息进

行核对

核对结果

企业信息入

库

合格

不合格

开始

结束
 

图 2-1 企业信息入库流程 

只有确认入库的企业，才能参与信用评价，并参与宁波市交通市

场的信用评价。 

企业登陆系统后，可以浏览和查询本企业的基本信息、本企业的
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人员信息、本企业的项目信息和信用评价信息。 

初次进入系统的企业，很多信息并不完善，需要补充填写，并报

管理部门确认。 

初次进入系统的企业，其页面如图 2-2所示。 

 
图 2-2 企业信息初始页面 



宁波市交通建设市场信用信息管理系统使用手册                      企业信息录入与修改                      

7 
 

点击右上角“修改模式”，可以对企业信息进行修改和提交。如

图 2-3所示。 

 

图 2-3 企业信息修改模式 
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2.1.1 修改企业基本信息 

在图 2-3 中，点击“修改企业信息”，可以对企业基本信息进行

修改。如图 2-4所示。 

 
图 2-4 修改企业基本信息 

用户按照提示，逐项填写信息。 

注： 

1、营业执照终止日期，可直接填写“2028/09/22”，也可以在日

期中点击，出现日历，然后在日历中选择相关时间。如图 2-5所示。 
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图 2-5 日期填写方式 

2、注册资本的单位为万元，必须输入数字。 

3、营业执照扫描件，必须是 pdf 格式，大小不超过 10M，点击

浏览，在相应的位置选择 pdf文件即可，如图 2-6所示。 

 
图 2-6 扫描件上传 

4、经济类型，可以根据实际情况，选择“国有”、“集体”、“私

营”、“有限责任”、“外商”、“港澳台”、“个体”等。 

5、填写完成后，点击保存即可。 

添加完毕的企业信息如图 2-7所示。此时，在页面上方，也会有

相应的提示：“恭喜你！保存企业基本信息成功！” 
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图 2-7 企业基本信息（添加完成后） 

2.1.2 企业类型 

企业在注册时会填写一个初始的企业类型，如果一个企业有多种

类型，则可以在图 2-3中，点击“添加企业类型”。如图 2-8所示。 

 

  
图 2-8 添加企业类型 

说明： 
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1、有些企业类型，如施工企业，可能需要填写额外的信息，如

图 2-9所示，此时点击按钮，进行完善即可，如图 2-10所示。 

 
图 2-9 企业类型情况 

 

图 2-10 安全生产许可证维护 

2、施工企业分为“公路”、“水运”、“公路水运”三种，企业类

型企业不分行业。 

 

2.1.3 企业资质管理 

企业可以根据实际情况，添加多本资质证书，并管理多本资质证

书中的多个资质。点击图 2-3中的添加企业资质证书，出现企业资质

证书维护页面，如图 2-11 所示，可以根据企业实际情况，添加资质

证书。 
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图 2-11 添加企业资质证书 

保存后，企业资质情况显示如图 2-12所示。 

 
图 2-12 企业资质证书情况 

说明： 

1、点击扫描件，可以查看企业资质证书扫描件。 

2、有些证书的有效期是长期，此时，对证书有效期栏目直接留

空即可。 

在添加资质证书后，可以继续添加相应的资质，点击图 2-12 的

“添加企业资质”，出现企业资质维护页面，如所示。 
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图 2-13 添加企业资质 

说明： 

1、主项/增项，有三个选项，分别为“不分主/增项”、“主项”、

“增项”，可以根据不同的资质类型自行选择。 

2、资质序列，根据资质证书的类型，系统已自动判断相应的序

列，比如证书类型为“工程设计”的，可以选择“工程设计综合”、

“公路行业”、“水运行业”、“民航行业”。 

3、专业，系统可以根据资质序列，给出相应的专业，如“公路

行业”，其专业为“公路”、“特大桥梁”、“特长隧道”、“交通工程”，

用户可单选或多选，以求其显示与证书上的资质证书相同。 

4、在修改模式下，企业资质情况的显示如所示。在浏览模式下，

企业资质情况的显示如所示。 



宁波市交通建设市场信用信息管理系统使用手册                      企业信息录入与修改                      

14 
 

 

图 2-14 修改模式下企业资质情况 

 
图 2-15 浏览模式下企业资质情况 

5、本系统为公路水运市场专用系统，市政房建的资质暂时不必

输入。 

2.1.4 企业历年税收 

企业历年税收由企业在收集年度在甬的地税记录后，携完税证明

等，到当地交通行业主管部门申报，由交通行业主管部门统一上传至

系统。 

在信用评价中，第 1季度、第 2季度，采用前年的报税情况，第
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3季度、第 4季度，采用去年的报税情况。如，2014年 7月 1日~2015

年 6月 30日，计算纳税额，采用 2013年的纳税情况。 

2.1.5 企业办公面积 

点击“添加企业办公面积”，可以对企业办公面积，以及办公场

所的类型进行维护。如图 2-16所示。 

 
图 2-16 办公面积维护 

 

2.1.6 企业信息提交 

在完成了企业信息的录入后，企业用户可以在修改模式下，点击

“提交审核”按钮，然后携带相关证明材料，到当地交通主管部门进

行信息确认。 

注意： 

1、提交审核后，在管理部门审核之前，企业无法再次修改信息，

因此，请慎重操作。 
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2、提交成功后，系统显示：“企业信息已提交，不允许修改”。 
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3 人员管理 

企业新招聘技术人员和管理人员后，需要进行信息录入和确认。 

 

图 3-1 人员管理 

点击上方菜单栏的人员管理，可以进入人员管理界面。如图 3-1

所示。 

3.1 新增人员 

3.1.1 人员基本信息录入 

点击“新增企业人员”，出现页面如图 3-2所示。 

 

图 3-2 人员证件确认 

注意： 
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1、系统对人员的身份证进行验证，如果身份证验证出错，系统

提示“身份证格式不正确！自动将证件类型更改为其他证件。”，如所

示。 

 
图 3-3 身份证格式错误 

2、如果身份证验证出错，请仔细检查号码，如果是身份证号码

输入错误，请纠正，同时将证件类型改回身份证。极个别身份证号码

因为发放机关的原因，可能会无法通过验证，此时，证件类型应为其

他证件。 

3、如果人员因为特殊原因，没有身份证，证件类型可选其他类

型。 

4、通过验证的新增人员，不会出现提示。 

5、如果人员已经在其他企业任职，系统出现提示，拒绝添加。 

6、如果系统中已经存在人员信息，但并未在其他企业任职，系

统在将自动读取此人信息。 

人员证件号码输入以后，点击下一步，继续完善信息，如图 3-4

所示。 
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图 3-4 完善人员信息 

在添加人员后，点击人员列表（图 3-5）中的相应人员的姓名，

可以浏览人员信息（图 3-6）。 
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图 3-5 人员列表 

 
图 3-6 人员信息浏览 

点击图 3-6 中的“修改模式”，可以修改人员信息、管理人员的

职务信息和证书信息。 

3.1.2 人员职务信息管理 

在修改模式下，可以对人员的职务信息进行管理。 

本系统可添加法定代表人、企业负责人、企业技术负责人、企业

经营负责人、企业安全副经理、企业专职安全员、企业专职质量员、
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驻甬机构负责人、驻甬机构技术负责人、驻甬机构安全负责人、驻甬

机构质量负责人等管理职务。 

 

3.1.3 人员证书信息录入 

在修改模式下，可以对人员证书信息进行管理。 

本系统可添加各类职称证书、安全证书、岗位证书、注册证书 

3.2 人员信息提交 

注意： 

1、一旦提交审核，在管理部门审核之前，企业无法再次修改信

息。 

2、如果人员信息在添加后一个月内未提交，或未确认，将自动

从企业中退出。 

 

3.3 人员信息修改 

点击人员列表，可以在浏览模式下查勘人员的信息。如图 3-7

所示。 
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图 3-7 浏览人员信息 

如果需要对人员进行修改，则点击右上角的修改模式，此时系统

提示如图 3-8所示。 
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图 3-8 提示进入修改模式 
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