宁波市交通建设市场信用信息系统
建设单位开设账户工作规则
一、基本要求
（一）建设单位在项目立项后应向市级行业管理部门提交“宁波市交通建设市场信用信息管理系统”开户申请，经审核确认后按规定的流程完成开户，并在办理工程质量监督手续前完成项目信息录入。
（二）未完成建设单位法人备案的建设单位账号由县级交通主管部门代为管理。代管账户需录入参评项目、履约检查信息等内容时，交由所在地交通主管部门统一录入。
（三）建设单位要按系统设置的流程上传相应文件，启动信用评价；项目完成交工验收后，及时上传相应文件，结束信用评价。
二、开户流程
提交材料---审核材料---开设账号
三、所需材料
需提交材料共3项：①法人委托书（格式附后1-1）②建设单位开户登记表（格式附后1-2）③项目法人备案文件(如有)
提交方式：公路项目的建设单位将以上3项材料原件扫描件发送至宁波市公路与运输管理中心邮箱nbjtcr@126.com；水运项目的建设单位将以上3项材料原件扫描件发送至宁波市港航管理中心邮箱nbjtgh@163.com，申请建设单位账号（请在邮件主题处备注建设单位名称）。

四、审核材料及开设账号
（一）收到材料后，系统管理员在5个工作日内开设账号、设置初始密码，并通过邮箱回复告知开户申请单位，请各申请单位及时查收并修改密码。
（二）建设单位收到账号后，请输入项目信息并注意及时更新项目建设情况。项目及标段名称等信息需使用规范完整的名称，不可使用简称。
（三）项目开工后，请建设单位点击建设程序里的开工登记按钮，即可对相应的信用主体进行信用评价。
五、账户保管
建设单位应妥善保管好账户。没有组建专业建设管理法人机构的，应将账号交由所在地交通局代为保管。

附件：1-1、法定代表人授权委托书
1-2、宁波市交通建设市场信用信息系统建设单位开户登记表记表
附件1-1
法定代表人授权委托书
____________________：
本授权委托书声明：本人_______(法定代表人)系__________________________(企业名称)的法定代表人，现授权委托_________(姓名)为我单位代理人，前来办理宁波市交通建设市场信用信息系统开户及相关事宜，代理人有权以我单位名义处理与此有关的一切事物。
代理人无转委权，特此委托。
单位(公章)：____________ ____________

法定代表人(签字)：____________________

 被授权的代理人(签字)：_________________

       代理人的身份证号码：_____ _______________

年  月  日
附件1-2
宁波市交通建设市场信用信息系统
建设单位开户登记表
	建设单位名称
	

	项目名称
	

	项目规模及主要建设内容
	

	所在地交通局或市级行业管理部门意见
	经审核，是否同意录入系统参与信用评价：

	
	是否需要代管账户：

	
	签字：
                       （单位签章）

	建设单位地址
	

	经办人
	
	联系方式
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